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THANH PHO HO CHI MINH
sé: 3030/QP-PHCN Théanh phé H6 Chi Minh, ngay4d thang § nim 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh bién soan, thim dinh, xuét ban, tai ban,
phat hanh va sir dung gido trinh, sach hwéong din, tai liéu tham khio
ciia Truwdong Pai hoc Cong nghiép Thanh phé Hé Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP TP. HO CHI MINH

Céin cik Quyét dinh s6 214/2004/QP-TTg ngay 24 théng 12 néiim 2004 ciia Thii fudng
chinh phii vé viéc thamh Idp Truong Pai hoc Céng nghiép Thanh phé Ho Chi Minh;

Cén cit Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thdng 6 ndm 2012 va Ludt stra déi, bé
sung mot $6 diéu ctia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 ndm 2018;

Cdn cir Théng tur s6 35/2021/TT-BGDDT ngay 06 thing 12 ndm 2021 cia Bé
truong B Gido duc va Dao tgo ban hanh Théng tw quy dinh viéc bién soan, lua
chon, tham dinh, duyét va su dung tai liéu giang day, gido trinh gido duc dai hoc;

Céin cik Nghi quyét s6 03/NQ-HDT ngay 29 thdng 5 nim 2023 cua Hpi déng
treong vé viéc ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat dong ciia Truong Dai hoc Cong
nghiép Thanh phé Hé Chi Minh;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Pao tao.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh bién soan, thAm dinh,
xuét ban, tai ban, phat hanh va sir dung gido trinh, sich huéng dén, tai liéu tham
khao ciia Truong Pai hoc Coéng nghiép Thanh phd H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quy dinh nay 12 co s& phap Iy dé Nha trudng quén ly viéc bién soan,
thdm dinh, xuét ban, tai ban, phat hanh sir dung gi4o trinh, sach huéng dan, tai lidu
tham khao ctia Trudong Pai hoc Cong nghiép Thanh phé Hb Chi Minh.

Bai bé Quyét dinh s6 2533/QD-DHCN ngay 01 thang 11 nim 2024 cia Hiéu
trrong Truong Pai hoe Céng nghiép Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh quy
dinh str dung gido trinh, tai liéu tham khao trong giang day va hoc tép.

Bai bo Quyét dinh sé 406/QD-DHCN ngay 15 thang 01 nim 2025 cia Hiéu
trrong Truong Dai hoe Cong nghiép Thanh phd H6 Chi Minh v& viée ban hanh quy
dinh bién soan, thdm dinh, xuét ban, tai ban va phat hanh gido trinh, tai liéu giang
day ctia Truong Pai hoc Cong nghiép Thanh phé H6 Chi Minh.

Céc quy dinh truéc day trai véi Quy dinh nay déu khéng c6 gid tri.
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Pidu 3. Quyét dinh niy c6 hidu lrc k& tir ngay ky. Truéng phong Dao tao,
Trudng phong Tai chinh - K€ toan, Truéng phong Quén 1y khoa hoc va Hop téc
quéc té, Truéng phong Quan Iy va Pam bao chét lrong, Gidm dbc Nha Xuét ban,
Gidm dbc Trung tdm Thu vién, Trudng cac don vi dao tao va céc ¢4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ y
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TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP Poc lap - Tw do - Hanh phiic

THANH PHO HO CHI MINH

QUY DINH

Bitn soan, thim dinh, xuit ban, tai ban, phat hinh
va sir dung gido trinh, sich hwéng dan, tai liéu tham khao
ciia Truong Pai hoc Cong nghiép Thanh pho H6 Chi Minh
(Kém theo Quyét dinh s6 2090/0D-DHCN ng&yo&-{thdn}gg‘ nam 2025
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Cong nghiép Thanh pho Ho Chi Minh)

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung
1. Quy dinh nay quy dinh v& viée:

a) Bién soan, thdm dinh, xuét ban, t4i ban, phat hanh gido trinh, sach huéng din
bac dai hoc va sau dai hoc, sach chuyén khao, sach tham khao, sach dich sir dung
trong cac don vi ddo tao ciia Trudmg Pai hoc Cong nghiép Thanh phd Hb Chi Minh
(sau day goi tét 1a Truong).

b) St dung gido trinh, sach huéng din bic dai hoc, sau dai hoc; st dung sach
tham khdo, sach chuyén khdo, sach dich (sau day goi chung la tai liéu tham khao)
trong toan Trudng.

¢) Giéo trinh, bai giang, sach huéng din, tai lidu tham khao phuc vu viée giang
day, nghién clru cia gidng vién, hoc tap cta sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ciru
sinh (sau déy goi chung 13 ngudi hoc) déi véi cdc mon hoc trong chuong trinh dao
tao do Nha trirong chinh thirc phé duyét va quan ly.

2. Quy dinh nay ap dung d6i véi cac don vi, can bd, giang vién va ngudi hoc
ctia Trudng Pai hoc Cong nghiép Thanh phd Hd Chi Minh, c4c nha khoa hoc, gidng
vién thinh giang tai Truong; cac béc, cac hé dao tao ctia Trudng.

Piéu 2. Cac khai niém

1. Téi liéu gidng day: bao gdm gi4o trinh, sich hudng dan, bai giang cia giang
vién va tai liéu tham khao.

2. Gido trinh: 14 tai lidu dé giang day, hoc tap, nghién ctru chinh cia mét hoc
phén, durge Nha tnrdng t6 chirc bién soan, thdm dinh, phé duyét hodc lira chon tir céc
sach dad dwogc xuét ban trong nude, ngodi nude va st dung tai Trudng theo quy dinh
tai Quy dinh nay va cac quy dinh cta phap luat cé lién quan.




3. Sach huong dén: 12 tai lidu dugc bién soan dé huéng dan thi nghiém, thuc
hanh, thuc tap, bao cao chuyén dé, bai tap, dd 4n hoc phﬁn, nién luén, thuc tap gido
trinh, thuc tap trong co s& san xuét.

4. Bai giang: 1a tai liéu do giang vién bién soan dé giang day dbi v6i hoc phin
dugc phan cong giang day, trén co s& d& cwong chi tiét, gido trinh (néu c6), chuén
dau ra cia hoc phén va chuong trinh dao tao.

5. Tai liéu tham khdo: 1a cac sach tham khao, sch chuyén khéo, sach dich, sach
bai tap va céc tai liéu khac d3 dwoc xult ban; cac bai béo, cong trinh khoa hoc va cac
tai liéu d duoc cong b trong va ngoai nude, bao gom ca tai libu dién tir dwge giang
vién va ngudi hoc sir dung trong qué trinh giang day, hoc tip va nghién ciru khoa
hoc; tai liéu giip cho giang vién va ngudi hoc tim hiéu, bd sung nodi dung kién thirc
hoc tim hiéu thém d6i véi timg phan hoic toan bd hoc phén trong chuong trinh dao
tao. Trong do:

a) Sdch chuyén khdo: 14 sch c6 ndi dung chii yéu tir cac két qua nghién cru siu
va trong ddi toan dién vé mét linh virc hay chit dé nghién ctru. Sach dugc sir dung dé
giang day, nghién ctru chuyén séu hay tra cru céc van dé chuyén sau.

b) Sdch tham khdo: 1a sach ¢6 ndi dung phit hop céc hoc phan cia chuong trinh
dao tao, bdi dudng, dige Nha trudng ding 1am tai liéu tham khao cho giang vién va
nguoi hoc.

¢) Sdch dich: 1a tai liéu ctia nude ngoai dugc dich sang tiéng Viét, phuc vu gidng
day, nghién ciru, hoc tap gin véi hoc phén va khong sir dung nhur gido trinh.

Piéu 3. Yéu ciu chung

M3i tai liéu giang day ngoai viée dam bao cac yéu cAu riéng tirong tmg véi quy
dinh tai Didu 4, Diéu 5, Diéu 6, Diéu 7 Quy dinh nay thi phai dam béo cac yéu ciu
chung sau day:

1. Viéc bién soan, lira chon, thdm dinh, phé duyét va sir dung tai liéu giang day
phai bao dam tuan thi theo quy dinh ctia Luét S& hitu trf tué, Lut Xuét ban, Luit Do
dac va ban dd, va cic quy dinh ctia phép luét c6 lién quan.

2. Tai lidu giang day dwoc xuft ban ding cho giang vién va nguaoi hoc trong
giang day, hoc tap, nghién ctru mot hoc phé“m cia chuong trinh dao tao khéng dugce
str dung tén dén dén gy hiéu nham v& muc dich sir dung tai lidu.

3. Tai liéu giang day phai bao dam tinh khoa hoc, chinh xéc, su pham; kh6ng vi
pham phép luét; khong gy anh hudng x4u dén an ninh, quéc phong, quan hé quéc
té; khong kich dong bao luc, hu tuc, mé tin di doan.

Piéu 4. Yéu ciu déi voi gido trinh

1. Gido trinh 1a tai liéu chinh duge sir dung cho gidng vién va ngudi hoc trong
giang day, hoc tép, nghién ctru cia mot hoc phe‘in trong chuong trinh dao tao. Gido
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trinh phai dugc xut ban duéi dang sach va tén dit cho gio trinh phai khéng dan dén
hidu nham 12 gido trinh str dung chung trong céc co s¢ dao tao.

2. Giéo trinh phai cu thé héa yéu cau vé ndi dung kién thire, k§ ning va thai do
quy dinh trong mdi hoc phan ctia chuong trinh ddo tao, nganh dao tao va trinh dé dao
tao, dap Urng yéu cau dbi méi phuong phép giang day va kiém tra, danh gid két qua
hoc tép, bao dam chét lrong dao tao.

3. N6i dung gido trinh phai phi hop véi muc tiéu, ndi dung churong trinh dao
tao, bao dam chudn kién thirc, k§ ning, d4p img chuén dAu ra ctia hoc phan.

4. Kién thirc trong gi4o trinh duoc trinh bay khoa hoc, logic, bao dam cén dbi
gitra 1y thuyét va thyc hanh; phi hop véi thue tién va cip nhét nhiing tri thirc méi
ctia khoa hoc, céng nghé va phat trién kinh té, tién bd x4 hoi da duge kiém ching,
cong nhén.

5. Nhitng n6i dung duoc trich d4n trong t3i liéu tham khao dé bién soan gido
trinh phai ¢6 ngudn gbc va chi thich 18 rang, ndi dung trich din dwa vao gido trinh
phai phit hop, dép tmg yéu cau vé muc tidu cla gido trinh, bao dam tuan thu theo céc
quy dinh cta phap luét c6 lién quan.

6. Cubi mdi chuong cua gido trinh phai c6 tém tit chwong, cau hoi huéng dan
6n tap, dinh hudng thao luan hodc bai tap thuc hanh; cubi gido trinh phai cé danh
muc tai liéu tham khao.

7. Hinh thirc, cu tric cia gido trinh phai ddm bao tinh ddng bé va tuén thu cac
quy dinh cu thé v& dinh dang gido trinh chung ciia Nha trudng. Céc don vi dao tao
quy dinh thdng nhat vé hinh thirc, cau triic gido trinh.

8. Ngon ngir chinh ding dé bién soan gido trinh 1 tiéng Viét. Cac thuét ngir
chuyén nganh dic thi bing tiéng nrdc ngoai c6 thé sir dung nguyén gbe nhung cin
duoc giai thich nghia bang tiéng Viét. Gido trinh cia mot s6 mén hoc thude churong
trinh do tao nganh ngdn ngir hodc loai hinh dio tao chét lwong cao, tién tién, ting
cuwdng tiéng Anh, chuong trinh lién két do tao véi nude ngoai duge phép bién soan
bang tiéng nudc ngoai.

9. Gido trinh phai c6 ddy du tén tac gia, nha xut ban, nim xut ban hoic c6 chi
thich v& ngudn gbc cu thé, rd rang va c6 ndi dung phit hop véi nganh dao tao, chrong
trinh dao tao.

10. S6 trang chita ndi dung chinh ctia gido trinh cho mdi don vi tin chi (khéng
tinh muc luc, phu luc va danh muc tai liéu tham khao) t61 thiéu 1a 70 trang va t6i da
l1a 150 trang.

Diéu 5. Yéu ciu doi voi sach hwong din

1. Sach huéng din 1 tai liéu huéng dan thi nghiém, thuc hanh, thue tip, béo
cao chuyén dé, dd 4n, nién ludn va cac hinh thirc hoc tp trai nghiém khac theo
chuong trinh dao tao.



2. N6i dung sach huréng dan phai:
a) Bao dam théng nhit v6i dé curong chi tiét hoc phan va muc tidu dao tao.

b) Trinh bay rd réang, hé théng, c6 huéng din timg bude, kém theo yéu ciu vé
an toan, quy trinh, bidu mau (néu co).

¢) Phi hop véi didu kién co s& vat chét, trang thiét bi cia Nha trudng.

d) Pugc cap nhat thudng xuyén, phan anh yéu cAu thue tién va tién bd khoa hoc,
cong ngheé.

3. Hinh thirc va cu triic sich huéng din phai:
a) Tuan tha quy dinh chung vé dinh dang tai liéu ciia Nha trudng.

b) C6 muc luc, ndi dung, cau héi/ bai tap thuc hanh, phan nhan xét va dénh gi4
két qua.

¢) Cubi sach ¢6 danh muc tai liéu tham khao (néu c6).

4. Ngbn ngft sir dung trong sach huéng din 14 tiéng Viét; truong hop thude
chuong trinh chit Ivgng cao, chuong trinh tién tién, ting cudng tiéng Anh, lién két
dao tao qubc té thi duge phép bién soan bing tiéng nudc ngoai theo quy dinh cia
Nha truong.

Diéu 6. Yéu ciu dbi véi bai giang

1. Bai giang phai ¢6 n6i dung phit hop, thong nhét véi ndi dung dugc quy dinh
trong d& cwong chi tiét cia hoc phan va gido trinh giang day chinh thtc, dédp tmg
chuén dAu ra ciia hoc phin va yéu cdu ciia chwong trinh dio tao.

2. Bai giang phai ¢6 ndi dung cu thé, c6 danh muc tai liéu tham khao, ¢6 vi du
minh hoa, ¢ cdu hoi huéng din 6n tap, dinh huéng thao luén, bai tap thue hanh vén
dung, thuong xuyén cap nhat, bb sung kién thirc mé6i dé bao dam bai gidng ngay cang
khoa hoc, hién dai, mang tinh thuc tién cao, dap tmg yéu cAu dao tao. Giang vién bién
soan bai gidng bing ngdn ngit gidng day hoc phan va chiu trach nhiém vé ndi dung
chuyén mon cua bai giang. Hinh thirc cia bai giang thuc hién theo quy dinh ctia don
vi dao tao.

3. Péi v6i nhitng hoc phin chua c6 gido trinh (k& ca gido trinh duoc lya chon
tir sach), dé nhit quén ndi dung giang day gifta cic giang vién, Chti nhiém b6 mon
phu trach mén hoc phai chi tri théng nhét cc ndi dung cbt 16i clia bai gidng trude
khi duoc str dung chung cho tit ca giang vién giang day mén hoc do.

Piéu 7. Yéu ciu doi v6i tai ligu tham khio

1. Tai lidu tham khao phai c6 ddy di tén tac gia, nha xuét ban, ndm xuét ban
hoic c6 chi thich v& ngudn gbc cu thé, rd rang va c¢6 n6i dung phtt hop véi mén hoc,
nganh dao tao, chwong trinh dao tao; duge bd sung tai liéu méi thuomg xuyén, gitp
cho giang vién va ngudi hoc ¢6 thé tim hiéu, bd sung nodi dung kién thirc hoic tim
hiéu thém d6i véi timg phén hodc cac hoc phén lién quan trong chwong trinh dao tao.
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2. Ngbn ngir cia tai liéu tham khao la ngén ngit phu hop dé giang vién va ngudi
hoc ¢6 thé sir dung dé nghién ctru, gidng day va hoc tip thudn tién.

Pidu 8. Quy dinh ddi véi tac gia bién soan gido trinh, sich huéng din, tai
liéu tham khao

1. Thanh phan ban bidn soan phai c6 téc gia 12 giang vién, vién chic ciia Trirong
Pai hoc Céng nghiép Thanh phé H6 Chi Minh.

2. Chu bién hoc ddng chii bién bién soan gi4o trinh, séch chuyén khao phai c6
chirc danh gi4o su, pho gido su hodc trinh dd tién sT ding chuyén nganh. Chu bién
hosc ddng chi bién bién soan séch huéng dan, séch tham khao c6 trinh d thac s tré
1én va ding chuyén nganh vdi tai liéu tham khao do.

3. Thanh vién tham gia bién soan gi4o trinh, sach huéng dan, tai liéu tham khao
phai c6 kinh nghiém giang day cac hoc phén c6 lién quan, hodc cac nha khoa hoc,
giang vién tham gia thinh giang tai Truong c6 chuyén mon phu hop v6indi dung gido
trinh, tai liéu tham khao.

4. M&i tac gia chi dwoc chi bién hodc dbng chi bién dé bién soan mot gido
trinh, sach huéng dan hoic tai liéu tham khéo tai cing mot thoi diém. Mbi gi4o trinh,
sach huéng dan hodc tai liéu tham khao phai c6 it nhét 01 chi bién 12 giang vién co
hitu cia Truong Dai hoc Céng nghiép Thanh ph6 HS Chi Minh.

CHUONG II.
TO CHUC BIEN SOAN, THAM DINH, XUAT BAN, TAI BAN VA PHAT
HANH GIAO TRIiNH, SACH HUONG DAN, TAI LIEU THAM KHAO

Didu 9. Piéu kién bién soan gido trinh, sich hwéng din, tai liéu tham khio

1. Giéo trinh, sach huéng dan, tai liéu tham khao dugc tb chirc bién soan khi gido
trinh, taj liéu tham khao d6 thét sy can thiét di véi mon hoc, khong c6 trén thi trudng
hodc da c6 nhung chua dép tng dugc yéu cdu giang day, hoc tip, nghién ciru cho c4c
hoc phén trong chuong trinh dao tao.

2. T4c gia bién soan gi4o trinh, sach hudng dén, tai liéu tham khéo phai dp tng
theo Diéu 8 Quy dinh nay.

3. Uu tién bién soan gido trinh, sdch hudng dan, tai liéu tham khao c¢6 nhu clu sir
dung 16n (s6 hrgng ngudi hoc nhidu trong m6t nam hoc) va cho hoc phén tir co ban
dén chuyén sau.

4, Céc truong hop dic biét do Hiéu trudéng xem xét, quyét dinh.

Pidu 10. Quy trinh t§ chirc bién soan gido trinh, sich hwéng din, tai liéu
tham khao

1. Chi nhiém bo mén chiu trach nhiém ra soét cac hoc phan can bién soan gido
trinh, sach hudng dn, tai liéu tham khéo; t6 chirc cho giang vién ding ky bién soan.

4
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2. Trén co s& dé nghi cia B mén, Trudng don vi dao tao dé xuét véi Ban Gidm
hiéu (théng qua Phong Pao tao) danh muc gido trinh, séch huéng dan, tai liéu tham
khao (c6 ddy di théng tin tac gia) dé dang ky bién soan.

3.Phong Quan ly khoa hoc va Hop tac qubc t& kiém tra cac diéu kién bién soan
gi4o trinh, sach huéng dén, tai liéu tham khao tai Piéu 9 Quy dinh nay, soan du thao
Quyét dinh giao nhidm vu bién soan gido trinh, sach huéng dén, tai liéu tham khao cho
tAc gia bién soan va trinh Ban Gidm hiéu xem xét, phé duyét.

4, Cén clr phé duyét cia Ban Gidm hiéu, Phong Quan ly khoa hoc va Hop tac
quéc té 1ap Hop ddng bién soan ddi véi img gi4o trinh, sach huéng dAn, tai liéu tham
khao cho tac gia bién soan, trinh Ban Giam hiéu ky duyét. Thoi gian thuc hién hop
ddng bién soan gi4o trinh, sach hudng dan, tai liéu tham khao tdi thiéu 12 thang, t6i
da 24 thang, dugc gia han thoi gian bién soan mét 1an trude ngay két thic hop ddng
it nhit 30 ngdy, thoi gian gia han khéng vuot qué 1/2 thoi gian thuc hién hop déng
bién soan gido trinh, tai liéu tham khdo.

5. Trong qua trinh bién soan, Truéng don vi, Chi nhiém bd mén theo doi, dbe
thiic, kiém tra thuong xuyén tién do bién soan va chét lwong clia gido trinh, séch
hudng dan, tai liéu tham khao.

6. Trong thoi gian bién soan gido trinh, sach huéng dan, tai liéu tham khao,
néu c6 s thay dbi vé tac gia hodc thanh vién nhém tac gia bién soan thi phai duoc
s dong y bang van ban cia Ban Giam hiéu.

7. Sau khi hoan thanh ban thao theo thoi gian ding ky hoic t6i thiéu 2/3 thoi gian
dang ky, tc gia thue hién céc budc trong quy trinh thdm dinh.

Pitu 11. Té chirc thim dinh gido trinh, sich hwong din, tai liéu tham khao

1. Sau khi hoan thanh bién soan gi4o trinh, sach huréng dén, tai liéu tham khao,
tac gia béo céo v6i Trudng don vi ddo tao, Chi nhiém bd mdn d tién hanh hop gép
¥ ndi dung & cAp bd mén va dé xuét thAm dinh.

2. Trudng don vi dao tao I4p to trinh d& nghi thAm dinh gido trinh, sach huéng
dan, tai lidu tham khao kém v6i bién ban hop bd mon théng qua ndi dung gido trinh,
séch huéng dAn, tai lidu tham khao; dé xuét danh sach cén bo tham gia Hoi dong thdm
dinh va 01 ban thao gido trinh, sach huéng din, tai liéu tham khéo giri Phong Quén ly
khoa hoc va Hop tac quéc té dé kiém tra ti 16 tring l4p theo “Quy dinh vé tiéu chuén
dao ddc va tinh liém chinh trong hoat ddng khoa hoc va cong nghé” hién hanh cua
Trudng Dai hoc Céng nghiép Thanh phd H Chi Minh.

3. Phong Quan 1y khoa hoc va Hop tac quéc té dur thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi
ddng thim dinh gido trinh, s4ch huéng dan, tai lidu tham khao, trinh Ban Gidm hiéu xem
xét, phé duyét.

4. Cian ot Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng thim dinh (HDTD) gido trinh, sach
huéng dan, tai liéu tham khao, Thu ky Hoi ddng giri ban thao gido trinh, sach hudng

/:’ Ca
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dén, tai liéu tham khéo dén c4c thanh vién HDTD chém nhét 02 tuln trude khi hop.

5. Hoi ddng thAm dinh tién hanh thim dinh gido trinh, sach huéng dAn, tai liéu
tham khéo trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay c6 Quyét dinh thanh 1ap HDTD.

6. Tac gid xem xét, chinh sira, hoan thién gio trinh, sich huéng dan, tai lidu
tham khéo; giri cho cc phén bién va Chu tich H6i ddng @& duge x4ac nhén vé cac ndi
dung d4 dugc chinh sira theo gbp ¥ cia Hbi dong thdm dinh; sau d6 giri vé Phong
Quaén ly khoa hoc va Hop tac qudc té 1 file mém va 01 béan giai trinh chinh stra cham
nhét 14 60 ngay, ké tir ngay thAm dinh.

Diéu 12. Hbi dong tham dinh gido trinh, sich hwéng din, tailidu tham khio

1. Hbi ddng thim dinh c¢6 s6 thanh vién 14 s6 1¢, gdm: 01 Chu tich Hoi ddng; 02
Phan bién, trong d6 t&i thidu c6 01 Phan bién 1a thanh vién ngoai Truong; 01 Thu ky,
Uy vién va c6 dai dién Nha Xuét ban tham du.

2. Thanh vién Hbi déng thdm dinh phai 12 ngudi c6 chuyén m&n phu hop véi ndi
dung gi4o trinh, sdch huéng dan, tai liéu tham khao; 14 c4c nha khoa hoc c6 trinh do
chuyén mén cao, c6 uy tin va kinh nghiém giang day, trong do:

a) Chu tich Hoi ddng 1a nha gido c6 uy tin va kinh nghiém giang day trinh 5
dai hoc trd 1én, ciing nganh dao tao, c6 hoc vi tir tién si trd 1én.

b) Phan bién phai 1a ngudi c6 kinh nghiém bién soan sach chuyén khao hoic
bién soan gido trinh c6 hoc vi tir tién si tré 1én, ¢6 chuyén mén phu hop véi ndi dung
gi4o trinh, sach huéng dan, tai liéu tham khéo.

¢) Cac Uy vién c6 trinh d6 tir thac si tr& 1én.

3. Céc thanh vién tham gia bién soan gido trinh, sich huéng din, tai liéu tham
khao khong dugc tham gia Hoi ddng thdm dinh.

4. Chii nhiém bd mén chit quan hoc phan duoc bién soan gido trinh, sach huéng
dan, t3i liéu tham khéo phai tham gia Hoi ddng thAm dinh.

Piéu 13. Nhiém vu va quyén han cia Hoi dc}:“»ng thim dinh

1. Nhiém vu ciia Hoi ddng thim dinh

a) Thuc hién thdm dinh gido trinh, sach huéng dan, tai liéu tham khao theo ding
nguyeén tic lam viéce, ndi dung quy dinh tai Diéu 11, Diéu 14 Quy dinh nay. Nhan xét,
déanh gid ban thao gido trinh, sach huéng dan, tai liéu tham khéo theo cac yéu ciu
chung v& gi4o trinh, sach huéng dan, tai liéu tham khao quy dinh tai Diéu 4, Diéu 5,
Pidu 7 Quy dinh nay.

b) Bdo cdo bing vin ban v6i Ban Giam hiéu (théng qua Phong Quaén ly khoa
hoc va Hop tac qubc t€) vé két qua thdm dinh va hoan thién ciia ban thao sau khi
chinh sira (néu co).

2. Quyén han cta Hoi dong thdm dinh
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a) Yéu ciu tac gia bién soan chinh sira, bd sung, hoan thién gido trinh, sach
huéng dan, tai liéu tham khao cham nhét 60 ngay, ké tir ngay thim dinh.

b) D& xuét v6i Ban Gidm hiéu phé duyét hoic khong phé duyét gido trinh, sach
hwéng dan, tai liéu tham khao dwa vao sir dung trong Trudng va cic d& xuit khac c6
lién quan.

Pidu 14. Nguyén tic 1am viéc ciia Hoi ddng thim dinh

1. Hoi ddng thAm dinh 1am viée dudi sw didu hanh cia Chu tich Hoi dong thim
dinh theo nguyén téc tap trung dan cha, minh bach, ¢&m bao tinh nhit quan, khach
quan, biéu quyét theo da sb. Chu tich Hoi déng thAm dinh va mdi thanh vién cua Hoi
dbng thAm dinh phai chiu trach nhiém v& ndi dung va chit luong ctia gi4o trinh, sach
hudng dan, tai liéu tham khao duge thdm dinh.

2. Phién hop ciia Hbi ddng thim dinh phai c6 mit it nhat 2/3 tong s6 thanh vién
ctia Hoi dong thdm dinh, trong d6 phai ¢6 mit cia Chu tich, 01 Uy vién phéan bién va
Thu ky Hoi ddng. Néu thanh vién ciia Hoi ddng thdm dinh véng mat vi Iy do chinh
dang va c6 y kién bang van ban giri Hoi dong thim dinh thi duoc xem 14 ¥ kién chinh
thirc cua thanh vién dé trong phién hop.

Piéu 15. T4i ban gido trinh, sach huéng din, tai liéu tham khio

1. Didu kién t4i ban gi4o trinh, sach huéng dn, tai liéu tham khao

Gi4o trinh, sach huéng dan, tai liéu tham khao duoc xem xét tai ban khi dap
{mg it nhat mot trong cac diéu kién sau:

a) Gido trinh, sach huéng dAn, tai liéu tham khao can cho chuong trinh dao tao
da str dung hét.

b) Gido trinh, séch huéng din da luu hanh 6n dinh trong thoi gian t6i thiéu 04
nim, cén stra chita, bd sung, cAp nhét thém ndi dung.

¢) Giéo trinh, sach huéng dan, tai liéu tham khao c6 ndi dung thay déi cap nhat
161 thidu 20% so véi 14n xuét ban trudc.

d) Trudng hop dic biét, don vi quan Iy hoc phan danh gia gido trinh, sach huéng
dAn, tai liéu tham khao, dua ra nhitng ndi dung cin chinh sira, bd sung giri Ban Gidm
hiéu phé duyét (théng qua Phong Quan 1y khoa hoc va Hop tac qubc té).

2. Xuét ban, phat hanh va t4i ban gido trinh, séch hudng dén, tai lidu tham khéo

Nha trudng ty quyén cho Nha Xuét ban thuc hién xuét ban, phét hanh va tai
béan gi4o trinh, sach huéng dAn, t3i liéu tham khao. Nha trudong khong hd tro kinh phi
xuét ban, phat hanh va tai ban.

Piéu 16. Thim dinh gido trinh, sich hwéng din, taj liéu tham khio tai ban

1. Téc gia c6 trach nhiém xac dinh nhimg ndi dung da cap nhét, chinh sira, bd sung
trén ban thao cin t4i ban; Phong Dao tao x4c nhan ndi dung thay déi theo chwong trinh
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dao tao; Phong Quén 1y Khoa hoc va Hop tac Qudc té kiém tra, so sanh dbi chiéu giita
ban thao méi (d8 tai ban) véi ban thao cii (d& xuét ban 14n gin nhét trude do) cia ciing
gi4o trinh, sach hudng dan, tai liéu tham khao dé tién hanh thim dinh. 16i ddng thim
dinh chi tién hanh thdm dinh nhimg ndi dung dugc cAp nhat, chinh sira, bd sung mai
ciing nhu sy phit hop ciia nhimg ndi dung dwroc cip nhét, chinh sira, bd sung véi nhimg
n6i dung khéc trong gi4o trinh, sach huéng dan, tai liéu tham khao.

2. Quy trinh, thud tuc cia viéc thAm dinh gido trinh, sach huéng dan, tai liéu tham
khao t4i ban duge thuc hién nhu déi véi thdm dinh gido trinh, sach hudng dan, tai
liéu tham khao bién soan mai.

Piéu 17. Quy trinh xuit ban, tii ban gido trinh, sich hwéng din, tii liéu
tham khao

1. Trén co s& két luan ctia Hoi dong thdm dinh, Phong Quan 1y khoa hoc va Hop
tac quéc t& tham mwu cho Ban Gidm hiéu ban hanh Quyét dinh dong y xuét ban/tai
béan va phét hanh gio trinh, sich hudng dén, tai liéu tham khao; ddng thoi ban hanh
Quyét dinh sir dung gio trinh, séch hudng dan, tai litu tham khao va thuc hién thanh
Iy hop ddng.

2. Nha Xuét ban thuc hién quy trinh xut ban/tdi ban gi4o trinh, sach huéng dan,
tai lidu tham khéo trong thoi gian 60 ngay ké tir ngay nhén Quyét dinh ctia Ban Giim
hidu. Quy trinh xuét ban/tai ban phai tun theo Lut Xuét ban va cic quy dinh hién
hanh cua Nha nudce va cua Truong. Viée ndp luu chiéu va phéat hanh gido trinh, sach
huéng dén, tai liéu tham khao duge thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Diéu 18. Ban quyén va ché d¢ tai chinh

1. Gido trinh, sch hudng dn, tai liéu tham khao sau khi dugc Hoi ddng thAm dinh
théng qua va Ban Gidm hiéu phé duyét ddng ¥ xuét ban/tai ban (ké ca xuft ban dién
tir) thi Nha trudng s& hitu ban quyén va phai dugc dua vao 1am gido trinh, sach hiéng
dan, tai liéu tham khao chinh thirc ctia mén hoc.

Nha truong dy quyén cho Nha Xuét ban chiu trach nhiém in 4n, xuét ban (ké‘ ca
xuét ban dién tir). Trudng don vi ddo tao chiu trach nhiém phat hanh gido trinh, sach
huéng din, tai liéu tham khao. Tac gia khong duge tur y mang gido trinh, sach huéng
dAn, tai liéu tham khao ra bén ngoai xut ban. Nghiém cém sao, hru, in 4n, phat hanh
du6i moi hinh thirc, moi phwong tién khi chwra dugc phép bang vin ban.

2. Céc gi4o trinh, sach huéng dén, tai lidu tham khao di dwoc thim dinh va c6
Quyét dinh phé duyét xuét ban/tii ban ctia Ban Gidm hiéu thi tic gia s& dwoc nhan
tién nhudn bt va Hbi dong thdm dinh s& dwoc nhén thit lao theo quy dinh ciia Quy
ché chi tiéu ndi bd hién hanh.

3. Dbi vdi gido trinh, sach hudng dan, tai liéu tham khao xuét ban dudi dang ban
cing thi s6 luong phét hanh do Trudng don vi dao tao phu trach mén hoc chiu trach
nhiém nhung 61 thidu phai 200 cudn cho mdi lugt in. Trudéng don vi dao tao cin cir
trén sb lwong trang va nhu cau ngudi hoe dé dé xuat s6 lugng in 4n cho Nha xuét ban
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va hai bén théng nhét gi4 c4 in 4n, phét hanh (Truc’mg don vi ddo tao c6 thé iy quyén
cho Cht bién gio trinh théng nhét véi Nha xuét ban vé chi ph1 in 4n). Trudong hop
dic biét, Hiéu trudng c6 thé quyét dinh s6 Iwong va gié ca in 4n.

4. Dbi véi nhimg hoc phén chira ¢6 gido trinh hodc gido trinh da cii, xuit ban l4u
ma chua duge cdp nhat ndi dung mdi, chua duge tai ban dé phit hop véi chuong trinh
dao tao hién hanh, Ban Giam hiéu td chire lua chon, phé duyét danh muc sach lam
gido trinh, tai liéu tham khao phu hop d& sir dung chinh thire trong giang day céc hoc
phan d6. Viéc hra chon, phé duyét sach lam gi4o trinh, tai liéu tham khao duge thuc
hién theo quy dinh tai Chuong III Quy dinh nay.

CHUONG III. TO CHUC LUA CHON SACH LAM GIAO TRINH,
TAI LIEU THAM KHAO

Diéu 19. Piéu kién, quy trinh Iwra chon, thAm dinh sach lam gido trinh, tai
liéu tham khao

1. Viéc thdm dinh, lua chon sach 1am gido trinh, tai liéu tham khao dugc thuc
hién cing 16 trinh ctia qua trinh xay dung hodc cip nhéit chuong trinh dao tao theo
quy dinh ctia Nha truong. Sach duge lua chon 1am gido trinh, tai liéu tham khao phai
dap tmg céc diéu kién sau:

a) D6i véi dio tao trinh d6 dai hoc, thac si: ndi dung ciia sich duge Iwa chon 1am
gi4o trinh phai dap tmg t6i thiéu 70% ndi dung kién thirc ctia hoc phén gidng day.

b) Déi v6i dao tao trinh do tién si: mdi ndi dung, chuyén d& ciia chwong trinh
dao tao phdi c6 gido trinh hodc tai li€u dé giang day, hoc tap, nghién ctru (thay cho
gido trinh). Trong @6 phai c6 tai liéu chuyén khao, cac cong trinh khoa hoc da duge
cong b6 cé lién quan dén noi dung, chuyén dé giang day, hoc tdp, nghién clu cua
giang vién va ngudi hoc, dap img yéu cAu clia chuong trinh dao tao, bao dam phu
hop v6i muc tiéu, ndi dung chuong trinh dio tao, bao dam chuén kién thire, k¥ ning,
d4p tmg chuén d4u ra ciia chuong trinh dao tao.

¢) Trudng hop hoc phén khéng tim dugc sach di diéu kién 1dm gido trinh thi
don vi dao tao phai tb chirc bién soan bai gidng thay cho gi4o trinh va phai dugc thdm
dinh & cAp bd mon. Bai giang phai dép tmg ndi dung kién thitc clia hoc phin giang
day va dép tmg quy dinh tai Piéu 6 Quy dinh nay.

2.Danh muc gido trinh, tai liéu tham khao phai duoc cip nhét kip thoi theo 16
trinh clp nhéat chuong trinh dao tao cua Trudng.

3.C#n cif muc tiéu, ndi dung giang day, chuin dau ra cia chwong trinh dio tao,
Chi nhiém bo mén t6 chirc Ira chon sach 1am gido trinh, tai liéu tham khéo va dé
xuét danh muc s4ch d3 lira chon véi Lanh dao don vi dao tao.

4.Can ctr @ xuit ctia bo mon, Lanh dao don vi dao tao lap t& trinh va danh muc
sach duge dé xuat 1am gido trinh, tai liéu tham khao dé tham dinh, lwa chon dwa vao
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giang day, nghién ciru, hoc tap; dé xuit danh sach giang vién tham gia Hoi ddng thim
dinh Iua, chon sach 1am gio trinh, tai liéu tham khéo (goi tht 1a Hoi dong thim dinh)
va giti danh muc séch da lwa chon cho Hdi dong tham dinh.

5.Phong Dao tao tham muru cho Ban Gidm hi€u viéc lap Quyét dinh thanh lap
Hoi ddng tham dinh.

6.Hdi ddng thdm dinh tién hanh thim dinh, lwa chon sach lam gido trinh, tai
liéu hoc tap trong thdi han 30 ngdy, ké tir ngdy c6 Quyét dinh thanh 14p Hoi dong
thim dinh.

7.Trén co s& két luan cia Hoi déng thdm dinh, Phong Dao tao tham muu cho
Ban Gidm hiéu viéc ban hanh Quyét dinh sir dung sach dugc lua chon 1am gido trinh,
tai liéu tham khéo trong gidng day va hoc tap.

Piéu 20. Thanh 1ip Hoi dong thim dinh

1. Pon vi ddo tao tham muu cho Ban Gidm hiéu viéc thanh 1ap Hoi dong thAm
dinh (théng qua Phong Do tao). Hoi ddng thim dinh gdm 05 ngudi: 01 Chu tich Hoi
ddng, 02 Phan bién, 01 Thu ky Hoi ddng va 01 Uy vién khac.

2. Thanh vién Ho6i dong thAm dinh 13 cic nha khoa hoc trong va ngoai Trudng,
c6 trinh d6 chuyén moén cao, phi hgp v6i nganh dao tao, ¢ uy tin va kinh nghiém
giang day, co trinh d tir thac sitr¢ 1€n d6i v6i thdm dinh gido trinh dai hoc; ¢6 trinh
6 tién sT hodc c6 chitc danh tir phé gido su trd 1én déi v6i tham dinh giso trinh thac
sTva gido trinh tién si.

3. Céc thanh vién @ tham gia bién soan sach khong dugc tham gia Hoi dong
thAm dinh séch 1am gido trinh, tai liéu tham khéo.

Piéu 21. Nhiém vu va quyén han ciia Hi dong thim dinh

1. Nhiém vu ciia Hb1 ddng thdm dinh:

a) Thuc hién thdm dinh, lua chon sach 1am gi4o trinh, tai liéu tham khéo theo
ding quy trinh, nguyén téc lam viéc quy dinh tai Piéu 19, Diéu 22 Quy dinh nay.
Nhan xét, danh gi4 sach lam gido trinh, tai liéu tham khao theo quy dinh tai Diéu 3,
Diéu 4, Piéu 7 Quy dinh nay.

b) Bo c4o véi Ban Giam hiéu (théng qua Phong Dao tao) két qua thim dinh,
Ira chon sach lam gido trinh, tai liéu tham khao bang vin ban.

2.Quyén han cia Hoi ddng tham dinh:

a) D& xuét don vi dao tao b sung sach 1am gido trinh, tai liu tham khéo phu
hop véi cc quy dinh tai Diéu 3, Diéu 4 va Diéu 7 Quy dinh nay (néu thiy viéc bd
sung 12 can thiét).

b) D& xuit Ban Gi4m hiéu phé duyét Danh muc séch 1am giéo trinh, tai liéu tham
khao dugc phép dua vao sir dung trong Trudng va cac & xuét khéc c6 lién quan.
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Piéu 22. Nguyén tic lam viéc ciia Hdi dong thim dinh

1.H6i ddng thim dinh 1am viéc dudi sy diéu hanh cia Chi tich Hoi ddng thim
dinh theo nguyén téc tap trung dén chii, minh bach, dam bao tinh nhét quan, khach
quan, biéu quyét theo da s6. Ch tich Hoi ddng thim dinh va mi thanh vién ciia Hi
ddng thim dinh phai chiu trach nhiém vé ndi dung va chét lugng cia sach lam gido
trinh, tai liéu tham khao da duge Ho1 ddng tham dinh théng qua.

2.Phién hop ciia Hoi dong thAm dinh phai c6 mét it nhét 2/3 tdng sb thanh vién
ctia Hbi ddng, trong d6 phai c6 mit ciia Chu tich, 01 Uy vién phan bién va Thu ky
H6i ddng. Néu thanh vién ctia Hoi ddng thdm dinh ving mt vi Iy do chinh ding va
c6 ¥ kién bang van ban giri Hoi ddng thdm dinh thi dugc xem 1a ¥ kién chinh thire
ctia thanh vién d6 trong phién hop.

CHUONG IV. SU DUNG GIAO TRINH, SACH HUONG DAN VA SACH
PUQC LUA CHON LAM GIAO TRIiNH, TAI LIEU THAM KHAO

Pidu 23. St dung gido trinh

1. D6i v6i céc gido trinh do gidng vién thude Trudng bién soan, da dugce thim
dinh va phé duyét sir dung, Nha trudng cho phép cdc don vi dao tao dugc trao b,
cho muon, 1am tai liéu ding chung, cung cép cho ngudn tai nguyén gido duc mo dé
dua xuét ban phdm dén v&i nguvi st dung va phai dam bao tuén thi cac quy dinh cia
phép luét c6 lién quan.

2. Phong Khéo thi va Dam béo chét luong chiu trach nhiém theo déi, dam bao
viéc ra d& thi, kiém tra, danh gia phai bam sét cic ndi dung duge bién soan trong tai
liéu gidng day.

Diéu 24. Sir dung sach hwéng din

1. Sach huéng dan sau khi dugc thdm dinh, phé duyét va xuét ban chinh thic 1a
tai liéu phuc vu truc tiép cho cac hoat dong thi nghiém, thurc hanh, thuc tép, béo céo
chuyén dé, dd 4n, nién luan va cac hinh thitc hoc tap trai nghiém khéc theo chuong
trinh dao tao.

2. Sach hudng dan dugc xem 12 tai lidu c6 gié trj phép Iy trong qua trinh td chirc
gidng day, danh gia két qua hoc tap. Viéc kiém tra, danh gi4, ra & thi phai bam sat
noi dung da duge quy dinh trong sich huéng din da dugc phé duyét.

3. Céc don vi dao tao td chirc phd bién va huéng dén giang vién, ngudi hoc khai
thac, sir dung sach huéng din, cong khai danh muc séch huéng dan hién c6 (tén tai
liéu, téc gia, nim xudt ban, nha xuét ban hodc dudng din truy cap dbi véi ban dién
t1r) trén website don vi va tai Trung tAm Thu vién.
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Diéu 25. Sir dung sach dwoge Ira chon 1am gido trinh, tai liéu tham khao

1.D&i vé6i sach duge Hoi ddng thAm dinh lira chon 13m gido trinh, tai liéu tham
khéo, Phong Pao tao tham muu cho Ban Giam hiéu ban hanh quyét dinh phé duyét
sach lam gido trinh, tai liéu tham khao.

2.S4ch dugc phé duyét 1am gido trinh, tai liéu tham khéo phai 1a tai ligu chinh
thirc, dwoc sir dung dé giang day céc hoc phin twong tmg trong chuong trinh dao tao.

Diéu 26. Quy dinh chung trong sir dung gido trinh, sich hwéng din va sich
dwoc Ira chon lam giao trinh, tai liéu tham khao

1. Gi4o trinh, sach huéng din, sich duge phé duyét 1am gido trinh, tai liéu tham
khao c6 thé str dung cho nhiéu hoc phan c¢6 ndi dung phit hop hoidc hoc phén ¢ nodi
dung tuong dong.

2. Ngudi hoe phéi ¢6 gido trinh, sdch hudéng din, tai liéu tham khao hoic duge
muon gido trinh, séch huéng din, tai liéu tham khao @& hoc tap, nghién ciu. Giang
vién c6 trach nhiém cung cip tén gido trinh, sach huéng dan, tai liéu tham khao dé
ngudi hoc chudn bi.

3.Tai liéu tham khao phai dugc cong khai v tén tai liéu, ndm xuét ban, noi xuét
ban hoac dia chi truy cap ngué‘on dir liéu trén mang internet; cac don vi dao tao, Trung
tAm Thu vién thudng xuyén bd sung tai lidu méi dé giang vién, ngudi hoc biét va sir
dung trong qua trinh giang day, hoc tap, dong thoi phai bao dam dé giang vién va
ngudi hoc ¢6 kha ning truy cép, sir dung dé dang va thuén tién.

4.Theo chu ky cép nhéat chuong trinh dao tao cia Truong, néu gido trinh, sich
huéng dén, tai liéu tham khao van con phit hgp véi chuong trinh dao tao thi danh
muc gido trinh, sach huéng dan, tai liéu tham khao nay phai dugc tiép tuc sir dung.
Néu giéo trinh, sach hudng din, tai liéu tham khao khéng con phi hop thi don vi dao
tao td chire cép nhat, tai ban, bién soan mdi hodc td chirc lra chon sach 1am gido
trinh, tai liéu tham khao.

CHUONG V. KIEM SOAT VA XU LY VI PHAM

Pidu 27. Kiém soét thwe hién quy dinh vé gido trinh, sich hwéng din, tai
liéu tham khao

1. Hing nam, Nha trudng s& to chirc kiém tra trach nhiém cta Trudng don vi
dao tao vé cong tac chi dao bién soan giao trinh, sach huéng dan, tai liéu tham khao
cua don vi theo quy dinh nay.

2. Cht nhiém bd mén chit quén hoc phin ctia chuong trinh dao tao chiu trach
nhiém trién khai ké hoach déng ky bién soan gi4o trinh, sach huéng dn, tai liéu tham
khao; don ddc, nhic nhd viée thire hién hop ddng, thanh 1y hop ddng, d& xut danh
sach Hoi déng thdm dinh gido trinh, sach hudng dan, tai liéu tham khao.
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3. Phong Pao tao chiu trach nhiém tiép nhan, kiém tra sy can thiét cia viéc ding
ky bién soan gido trinh, sach huémg din, tai liéu tham khao; tham mwu cho Ban Giam
hiéu quyét dinh vé viéc sir dung gido trinh, sach hudng dan, tai liéu tham khéao 1am
tai liéu hoc tdp chinh thirc cho giang vién va ngudi hoc trong gidng day, hoc tap,
nghién ctru.

4. Phong Quén ly Khoa hoc va Hop tac qudc té chiu trach nhiém & chirc Hoi
ddng thdm dinh, tiép nhan hd so d4 thAm dinh va ban thao gido trinh, séch huéng dan,
tai liéu tham khao (sau khi tic gid/nhém tac gia chinh sira theo ¥ kién ciia Hoi dong
thdm dinh), tham muu cho Ban Gidm hiéu ra quyét dinh ddng y xuét ban va chuyén
ban thao gido trinh/sach huéng din/tai lidu tham khao cho Nha Xuét ban.

5. Cht bién/tac gia chiu tréch nhiém vé néi dung, tién d6 bién soan, nghiém thu
va xuét ban giao trinh, sach hudng dan, tai liéu tham khao.

6. Nha Xut ban chiu trach nhiém tiép nhén ban théo, t§ chirc xuét ban, in
An/xuét ban dién tir theo phap lut vé xut ban.

7. Trudmg don vi ddo tao phdi hop véi tic gia/nhém tac gia bién soan gi4o trinh
va Nha Xuét ban trién khai phat hanh tai liéu hoc tip dén ngudi hoc véi gia ca hop
ly cén ctr trén gié bia.

Pic¢u 28. Khen thwéng, ky luat, xir Iy khiéu nai

1. Bién soan gi4o trinh, sach huéng din, tai liéu tham khao duoc xem 13 mot
hoat d6ng quan trong @ nang cao chit lvong dio tao, nghién ciru khoa hoc ctia Nha
truong. C4 nhén, don vi ¢ thanh tich xuét sic trong cong tac xudt ban duge Nha
truomg xem xét khen thudng theo quy dinh hién hanh.

2. Céc don vi, ¢4 nhan vi pham c4c diéu khoan ciia Quy dinh nay tily theo mirc
dd vi pham s& bi ha bic thi dua hodc cac hinh thirc ky ludt khac. Trong truomg hop gido
trinh, sach huéng dan, tai liéu tham khao bi chim tién do6 vi nhitng nguyén nhan chu
quan vé phia chi bién v céc thanh vién tham gia, Hiéu trudng s& xem xét mirc d6 dé
¢6 hinh thire xir 1y va ¢6 thé hity hop ddng va thu hdi kinh phi (néu d tam (mg).

3. Trong qua trinh sir dung gido trinh, sich huéng dan, tai liéu tham khao, néu
x4y ra khiéu nai vé ban quyén, ndi dung khoa hoc thi Chu bién va nhém bién soan
chiu trach nhiém; Hiéu trudng s€ xem xét, xir Iy chii bién va cac thanh vién tham gia
bién soan theo quy dinh hién hanh.

4. Moi hanh vi sao, lru, in 4n, phé4t hanh gi4o trinh, sich huéng dén trai phép
s& bi x1r Iy theo quy dinh hién hanh ctia Luat S& hitu trf tug, Luat Xuat ban va céc quy
dinh cta phap luét c6 lién quan.

- o

T w
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CHUONG V1. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 29. Cong khai va luu triv

1. Cac don vi dao tao cong khai danh muc gido trinh, sdch hudng dAn, taj liéu tham
khao trén trang thong tin dién tir ctia don vi dao tao.

2. Céc don vi dao tao c¢6 trach nhiém luu trlt, bio quan an toan céc tai liu co lién
quan tdi cong tac lira chon, thAm dinh, phé duyét va sir dung gido trinh, sach hudng
dAn, bai giang, tai liéu tham khao theo cac quy dinh vé luu trit hién hanh.

Pidu 30. T chirc thwre hién

1. Céc don vi dao tao chiu trach nhiém t6 chirc hop b6 mén dé danh gi4 gido trinh,
sach hudng dan, tai liéu tham khéo & cAp bd mén; ding ky danh muc gido trinh, sach
hudng dan, tai liéu tham khao dua vao giang day, nghién ciru, hoc tép.

2.Phong Quan ly Khoa hoc va Hop tac quéoc té tham muru cho Ban Giam hiéu viéc
thAm dinh, xuét ban, tai ban gio trinh, sach hudéng dan, tai liéu tham khdo.

3.Phong Pao tao tham muu cho Ban Giam hi€u viéc d& xuét bién soan, lvra chon,
phé duyét sach 1am gido trinh, tai liéu tham khdo trong gidng day va hoc tap.

4. Trung tAm Thu vién phéi hop véi céc don vi dao tao, tac gid/nhém téc gia va
Nha Xuét ban trong viéc quan ly, Iuu hanh gido trinh, sach hudng dan, tai liéu tham
khéao dé phuc vu giang vién, ngudi hoc trong giang day va hoc tép.

Piéu 31. Hiéu Iire thi hanh

1. Quy dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Quy dinh niy dwgc 4p dung théng nhét
trong toan Trudng va la co s phép ly dé Nha truong quan 1y viée st dung gido trinh,
sach huéng dan, tai liéu tham khao clia gidng vién, ngudi hoc trong giang day va hoc
tap tai Truong Dai hoc Cong nghiép Thanh phé HS Chi Minh.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin, viuéng mic hoic dé xuit bd sung,
c4c don vi phan nh bing vin ban, giti Phong Déo tao téng hop, trinh Ban Giam hiéu
xem xét, didu chinh, bb sung cho phit hop./. /4/




PHU LUC1

RINH LUA CHON SACH LAM GIAO TRINH,
TAI LIEU THAM KHAO

uyét dinh s6 M/QD-DHCN ngay ol thangﬁ nam 2025
rudng Truong Pai hoc Cong nghiép Thanh phé Ho Chi Minh)

CONG NGHEEP

zgmo /

M3 hoa:

Ban hanh l4n: 1

QUY TRINH LUA CHON SACH LAM GIAO
TRINH, TAI LIEU THAM KHAO Hiéu lyuc tir ngay:

Trang/tng sb trang: 3/3

I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG:

Viéc x4y dung quy trinh nay nhim dam béo cdng tac td chirc lra chon sach 1am gido
trinh, tai liéu tham khao dugc kiém soét chit chg, ding tién do va ding quy dinh cia Nha
truong va cia B Gido duc va Dao tao.

II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT:
1. Pinh nghia: (khéng co)
2. Tir viét tit:

PDT: Phong Dao tao
bVDT: Pon vi dao tao

BM: B6 moén

HDTD: Hbi ddng thdm dinh
GT: Gido trinh

TLTK: Tai liéu tham khao
GV: Giang vién

III. NOI DUNG




Budce

N¢i dung

Dién giai

Trach
nhiém

Y
BM t chiic fira chon v lip Danh
nmc séch im GT, TLTK

Trwomg DVDT
] [
Y L

Céan cr muc tiéu, ndi
dung gidng day, chuén
du ra cia CTDT, Chu
nhiém BM t6 chic Iya
chon sach lam GT, TLTK
va d& xuét danh muc sach
da Iua chon vai Lanh dao
bVDT.

BM
bVbT

Pé xuét thimdinh Danh | D8 xultdanh sich GV
muc sach lam GT, TLTK tham gia HDTD

¥
Ban hinh Quyét dinh thinh 14
Hpi dbng thim dinh

3
HDTD 16 chire thém dinh, lua
chon séch im GT, TLTK

Y
BM diéu chinh, bé sung Danh muc sich lim
G, TLTK theo g6p  cia HDTD (nén co)

v
Ban hanh Quyét dinh ph# duyat
Danh muc sach lam GT, TLTK

Lanh dao don vi dao
tao 1dp t& trinh va danh
muc sich dwoc d& xuft
lam gido ftrinh, tai liéu
tham khao dé thAm dinh,
lua chon dwa vao giang
day, nghién ciru, hoc tép;
d& xuit danh sich gidng
vién tham gia Ho6i déng
thiAm dinh lua, chon sach
lam gido trinh, tai liéu
tham khao

DVDT

Phong Pao tao tham
muu cho Ban Giam hiéu
viéc 1ap Quyét dinh thanh
lap Hoi dbng thdm dinh.

PDT
BGH

Ho6i ddng thim dinh
tién hanh thim dinh, lua
chon séch lam gido trinh,
tai liéu hoc tap trong thoi
han 30 ngay, ké tir ngay c6
Quyét dinh thanh lap Hoi
dong thdm dinh.

HDTD

Cén cr cac gop y cua
Hoi ddng thdm dinh, B6
mdn tién hanh diéu chinh,
bé sung Danh muc sich
lam GT, TLTK (néu co).

BM
bVbT

Trén co s& két luan
cia Hoi ddng thdm dinh,
Phong Pao tao tham muu
cho Ban Gidm hiéu viéc
ban hanh Quyét dinh phé
duyét va st dung sach
duoc Iga chon lam gido
trinh, tai liéu tham khao
trong giang day va hoc
tap.

PDT
BGH




IV. BIEU MAU AP DUNG

STT Tén biéu miu Thoi gian hru t6i thiéu Noi lru
i Ho so td chirc lua chon sach lam | Theo chu ky cap nhat VDT
GT, TLTK cia PVDT CTDT cta Trudng
Hb so thiAm dinh sich lam GT, Theo chu ky cép nhét
2 |tLTR CTHT cha Tty | 10 Lo EPLDYEI

Quyét dinh phé duyét va st dung
sach duogc lua chon lam gido trinh, | Theo chu ky cép nhat

3 i liéu tham khdo trong giang day CTDT cuta Trudng BT, VBT
va hoc tap.
Nguwdi soan thio Ngudi kiém tra Ngwoi phé duyét

Ckl}fr W/Jﬂ/ e ]

-

Ho
va Tran Thi Thu Hwrong Pham Quéng Tri Nguyén Trung Nhin
tén

Chire

-~ Chuyén vién Phoé Trwéng phong Trudémg phong




PHU LUC 2

muo\}@TRINH PANG KY BIEN SOAN GIAO TRINH,
28 "SAGH HUONG DAN VA TALLIEU THAM KHAO

, i wu?k uyet dinh s6 MO/QB—BHCN ngay ol thangﬁ nam 2025
\ Supruong Truong Pai hoe Cong nghiép Thanh phd Ho Chi Minh)

> \--__;/
= M4 hoé:

Ban hanh l4n: 1

QUY TRINH DANG KY BIEN SOAN GIAO TRINH,
SACH HUGNG DAN VA TAI LIEU THAM KHAO Hiéu huc tr ngay:

Trang/tdng sb trang:
3/3

I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

Viéc x4y dung quy trinh nay nham dam bao cdng tac ding ky bién soan gido trinh,
sach hudng dan, tai liéu tham khao dugc kiém soét chit ché, ding tién do va ding quy
dinh ctia Nha trudong va ciia B§ Gido duc va Dao tao.

1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Pinh nghia: (khong c6)
2. Tir viét tit:

BGH: Ban Giam hiéu
PPT: Phong Pao tao
P.QLKH&HTQT: Phong Quén Iy khoa hoc va Hop téc quéc t€
NXB: Nha Xuét ban
DVDT: Pon vi dao tao

BM: B6 moén

HDTD: Hoéi dong thim dinh
TG: Téc gia

NTG: Nhoém téac gia

TDV: Trudng don vi
CNBM Chti nhiém by mén
GT: Giao trinh

SHD: S4ch huéng dan

TLTK: Tai liéu tham khao



III. NOI DUNG

. ey X aae Trach
Buée Noi dung Dién giai nhiém
Cht nhiém bd mén chiu
trach nhiém ra soat cic hoc
1 phﬁn cAn bifn soan GT,| BM
SHD, TLTK; Lip Danh| BVDT
muc GT, SHD, TLTK &
_ xuéit bién soan.
Ra soat cic hoc phin cin bién soan PVDT & xuft véi
GT, SHD, TLTK BGH (thong qua PDT) danh
2 ' muc GT, SHD, TLTK (c6 | PVDT
l diy dn thong tin tic gia) dé
= dang ky bién soan.
Nép hé so ding ky bién soan
GT, SHD, TLTK PDT, P.QLKH&HTQT .
3 kiém tra cée dieu kién bién | OLED
soan GT, SHD, TLTK theo 8;HT oT
v quy dinh.
Kitm u'a cac d1éq kién bién soan P.OLKH&HTQT  du
GT, SHD, TLTK. théo Quyét dinh giao nhiém
vu bién soan, 1ap Hop ddng | BGH
4 bién soan dbi voi timg GT, | P.QLKH
. £ a A F SHD, TLTK cho tac gia | &HTQT
Ban hanh Quyét dinh giao nhiém vy bién soan v trinh Ban Gilm
bién soan va Hop dong bién soan higu xem xét, phé duyét.
l TG/NTG thuc hién bién
TG, SHD, TLTK theo Hop
TG/NTG thuc hién bién soan GT, SHD, dong da duoc phé duyét.
TLTK theo Hop déng di dugc phé duyét Thoi gian bién soan t0i thicu
5 12 thang, 101 da 24 thang, | TG
l duoc gia han mot lan trude | NTG
ngay két thic hop dong it
TPV, CNBM theo doi, d6n dbc tién do nhat 30 ngdy, thoi gian gia
- . i & , han khéng vuot qua 1/2 thoi
bién soan va chit lwong GT, SHD, TLTK gian thuc hién hop ddng.
TPV, CNBM theo
doi, dbc thic, kiém tra
6 fhudng xuyén ién do bién | o
; CNBM

soan va chit luong cia GT,
SHD, TLTK.




IV. BIEU MAU AP DUNG

STT Tén biéu miu Thoi gian hru t6i thiéu Noi Jru
Hd so dang ky bién soan GT, SHD, N
1 TLTK ciia DVDT Vinh vién DbVDT, PDT
) Bién ban kiém tra cac diéu kién Vinh vidn P QLKII)—]ID ; HTQT
bién soan GT, SHD, TLTK ’
bVDT
Quyét dinh giao nhiém vu bién soan
3 | va Hop d3ng bién soan GT, SHD, Viish vilin FQCRE G HEGL
bvbT
TLTK
Ngwoi soan thao Nguoi kiém tra Nguwdi phé duyét
Chir W
Ky
(/
Ho . <
va Tran Thi Thu Hwong Pham Quang Tri Nguyén Trung Nhan
tén
Chire o . - - . "
va Chuyén vién Phé Trwéng phong Truwdng phong
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PHU LUC 3
H THAM PINH, XUAT BAN, IN AN VA PHAT HANH

RINH, SACH HUGNG DAN, TAI LIEU THAM KHAO

THANH PHO
Ho cHi mnie
i Hiéu trucng Trieong Dai hoc Cong nghiép Thanh phé Hb Chi Minh)

M3 hoa:

Ban hanh 14n: 1

QUY TRINH THAM DINH, XUAT BAN, IN AN VA PHAT HANH
GIAO TRINH, SACH HUGNG DAN, TAI LIEU THAM KHAO | Hiéu lyc tir ngay:

Trang/tdng sb trang:
3/3

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

Viéc xdy dung quy trinh nay nhim dam bao cong tac td chirc thAm dinh, xut ban, phét
hanh gio trinh, sach huéng dan, tai liéu tham khéo dwgc kiém soat chit ché, ding tién do va
ding quy dinh cia Nha truong va cia B§ Gido duc va DPao tao.

II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Dinh nghia: (khong c6)
2. Tir viét tit:

BGH: Ban Giam hi€u

PPT: Phong Pao tao
P.QLKH&HTQT: Phong Quan Iy khoa hoc va Hop tic quéc té

NXB: Nha Xuét ban

DbVDT: Pon vi dao tao

BM: Bd mén

HPTD: Hbi ddng thim dinh

CTHD: Chu tich H6i dong

TG Tac gia

NTG: Nhém tac gia

TDV: Trudng don vi

CNBM Chii nhiém bo mén

GT: Giao trinh

SHD: Sach huéng dan

TLTK: Tai liéu tham khao



IIL. NOI DUNG

Buée Ngi dung Difn gidi I;f‘:n‘:
Sau khi hoan thanh
1 bién soan, TG/NTG béo | om -
cao vai Trudng DVDT.
l DVDT t6 chic hop
2 gép ¥y ndi dung GT, SHD, | BVDT
TG/NTG béo céo vé&i Trusng DVDT vé viée TLTK & cip bd mon. ‘
hoan thanh bién soan GT, SHD, TLTK Truéng DVDT:
- Lap t& trinh d& nghi
thim dinh GT, SHD, TLTK
3 Truéng DVDT td chirc hop gép ¥ kém vé&i bién ban hop BM BVDT
ndi dung GT, SHD, TLTK & cip B4 mén théng qua ndi dung GT,
| SHD, TLTK;
1 - D& xuit danh sach
DVDT lam hd so d& xuét | | D& xuét danh sach cén b, | | °4n b tham gia HDTD.
4 thdm dinh GT, SHD, TLTK| | gidng vién tham gia HDTD P.QLKH&HTQT ki€ém | P.QLKH
tra ti 1é tring 1p theo quy dinh | &HTQT
P.QLKH&HTQT du
.| Phong QLKH & HTQT kiém tra thao Quyét dinh thanh 13p | BGH
5 | tilé tring lp theo quy dinh Ho6i dong thdm dinh trinh | P.QLKH
Ban Gidm hiéu xem xét, | &HTQT
' phé duyét.
Ban hanh Quyét dinh thanh lép HDTD tién hanh thdm
Hoi ddng thim dinh dinh GT, SHD, TLTK
6 trong thoi han 30 ngay, ké | HDTD
v tir ngdy c6 Quyét dinh
T chirc hop HDTD thanh lap HDTD.
TG/NTG chinh stra,
i hoan thién GT, SHD, TLTK;
TG/NTG hoan t4t hd so, quy trinh chinh glri cho phan bién, CTHD
stra theo g6p ¥ cia HDTD (néu cé dé duogc xac nhan vé céc TG/NTG
gbp y cua (néu co) c auc : C | UPTP
7 ndi dung dé chinh stra; g P.QLKH
JL P.QLKH&HTQT 01 file mém | gp7qQT
Ban hanh Quyét dinh ddng ¥ xuét ban va 01 ban giéi trinh chinh
va phat hanh GT, SHD, TLTK stra chdm nhaét 60 ngay, ké
tir ngay tham dinh.
HDTP dé xuit BGH
Ding ky in 4n va n6p xuét ban ban hanh Quyét dinh xuat }]g%?
8 phim sau khi in ban va phat hanh GT, SHD, P.QLKH
TLTK (thong qua Phong &HTQT
v QLKH&HTQT).
Thanh Iy Hop dong NXB thuc hién quy
bién soan GT, SHD, TLTK trinh xudt ban GT, SHD, -
9 TLTK trong thoi gian 60 | pupt
ngay k& tr ngdy nhén
Quyét dinh cia BGH.
1 P.QLKH&HTQT thyc | P.QLKH
hién thanh ly hop dong. &HTQT

_—
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JONG
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IV. BIEU MAU AP DUNG

STT Tén biéu miu Thoi gian hru t6i thiéu Noi hru
Hb so dang ky thdm dinh GT, o PVDT
I | TLTK cia DVDT Vaaboncn P. QLKH & HTQT
X : N HDTD,
2 | Hb so thim dinh GT, SHD, TLTK Vinh vién P. QLKH & HTQT
’ DVDT
- Quyét dinh d6ng y xuat ban va —_—
phat hanh GT, SHD, TLTI{_ %
3 | Bién ban thanh Iy Hop ddng bién Wt vk ks QLI;%S‘THTQT
soan GT, SHD, TLTK
Ngwoi soan thao Nguwdi kiém tra Nguwoi phé duyét
b
Chit W
kY _ /
Ho . _
va Tran Thi Thu Hrong Pham Quing Tri Nguyén Trung Nhin
tén
Chirc A en . - 5 , \
i Chuyén vién Pho6 Truwdéng phong Truéng phong




